CREER DES HYPERLIENS
dans WORD ou EXCEL

Vous pouvez, dans un document Word ou Excel de Microsoft, rendre actif un lien vers un site, ou
vers une adresse de messagerie, déclenchant ainsi, soit le navigateur Web (Internet Explorer,
Safari, ...), soit le client de messagerie (Outlook, Entourage, Malil, ...).

Si vous le voulez, vous pouvez faire une distinction entre le mot sur lequel I'utilisateur cliquera, et
I’adresse réelle du lien.

Enfin, lorsqu’on promene son pointeur sur I’hyperlien, on fait apparaitre ce que Microsoft appelle
une «info-bulle». Celle-ci, par défaut, indique le lien hypertexte (’adresse réelle). Cependant, on
peut y indiquer n‘importe quel message.

Voici comment:

@ W Fichier Edition Affichage In

fToE®reR@Q XB®

Commencez par écrire le mot, ou la
phrase qui servira d’hyperlien. Dans ce ® 0O 6
cas-Ci, j'ai ecrit «<Académie Grétry», qui

se trouve a Liege, comme on le devine. it A 'é' 1] L | LN | i
]
Ensuite, sélectionnez ce mot ou 7
cette phrase (ou la cellule, s’il s’agit _
d’Excel). T Academe Gretry
Aide
Couper 38X
Copier EC
Coller W
Police... HD
Paragraphe... HEM
Puces et numeros...
Faites ctrl-clic (ou ®-K). Dans le menu déroulant, ouvrez

Lien hypertexte... 3K «lien hypertexte».
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Puis indiquez I'adresse exacte du lien dans la zone «Lien hypertexte» comme ci-dessous:

Insérer un lign hyperexie

Lien hypertexte : hetp: f fvewenacadembegretry. be f B

Affichage : et rnie Grétry

m Dooument } Adresse o messagerns |

Infa-bulle...

@ '_ﬂ Favorts 3 -_ﬂ Historigue b { Lancer le navigateur Web

WiSitET SoUveAL.

Tapez Fadresse Inteonat (URL) de la page Web wvers lagueilg P‘H.!l-
woulez créer un llgn, Cliquez sur Favoris ou Historigue pour créer
un lien vers une page Web que vous aver déji visitée ou gue vous

@~

51 wous voulez créer um lien wers un emplacement spécifique (ume
ancre} dans la page Web, entrez le nom de 'ancre ¢i-dessus ou
cliguer sur Recharcher powr 1 Irouver.

{ Rechercher... )

(: Annuler :I E—H—-]

Veérifiez bien que vous avez sélectionné «Page Web» comme type de lien.

Définir 'info-bulle du lien hypertexte

Cliquez ensuite dans «info-bulle...»,
et écrivez (par exemple) cette
phrase:

Texte de |'Info-bulle :

Cliquez ici pour atteindre ce site

Remargue : Les info-bulles personnalisées sont
prises en charge par Microsoft Internet Explorer
version 4.0 et versions ultérieures.

[ Annuler fm

Cliquez sur OK. Voila! Le lien est actif, et
si vous le survolez avec votre pointeur,
la phrase de l'info-bulle s’affiche dans un
cadre jaune, du plus bel effet.

Cliquez ici pour atteindre ce site

Académie &‘F’
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Et pour la messagerie, c’est quasi pareil:

Ecrivez ce que vous voulez pour servir de
lien. Ici, j’indique purement et simplement
mon adresse e-mail:

Aide

Couper 3 X
Copier 3 C
Coller 3V
Police... ¥D
Paragraphe... HEM
Puces et numéros...

Définissez le lien vers la messagerie:

Fﬁ: Wi Fichier Edition Affichage Insertion Fa

2R Al

o ®enal .

®06
||2||||1||I|é|||1||||2||||3||||4||||5|||

michael jaremeczuk @skynet be

Ouvrez le menu déroulant ou faites &-K:

Maodifier le lien hypertexis

Lien hyperexte

mmadlvgomichael jaremczuk@skynet be E

Affichage :

mechael jaremcr uk@skyner be

Verifiez bien

Page Web

Document - Adresse de messagerie |

gue vous avez
sélectionné
«Adresse de

& @ )

{_ Lancer I"application de messagerie _:l-

messagerie» 3.

:mlrhul.pnrml::uksmh.\'nﬂ-ht |

comme type de
lien.
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Choisissez (si vous le voulez) un

message dans l'info-bulle:

Définir 'info-bulle du lien hypertexte

Texte de ['Info-bulle :

Cliguez ici pour envoyer un message

Remargue : Les info-bulles personnalisées sont
prises en charge par Microsoft Internet Explorer
version 4.0 et versions ultérieures.

[ Annuler ﬁ

Cliquez sur OK, et appréciez le résultat:

Cliquez ici pour envoyer un message
michael jaremeczuk @s

Comme je le signalais, c’est pareil dans Excel:

http:ffwww, acadermiegretiy, be

Cliquez ici pour atteindre ce zite |

l

|I3quuez iGi pour envoyer un message
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