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Mac 1-2-3 : le Finder

Résumé
Lorsque vous démarrez votre Mac pour la première fois, vous êtes accueilli par le Finder. Il vous permet d’accéder
à pratiquement tout ce qui se trouve sur votre Mac, y compris les applications, les disques durs, les fichiers, les
dossiers et les CD. Vous pouvez utiliser le Finder pour organiser tous vos fichiers et dossiers comme bon vous
semble, rechercher des éléments partout sur votre Mac, supprimer ce que vous ne souhaitez pas conserver, et
bien plus.

Produits concernés
Mac OS X 10.4, Mac OS X 10.3, Mac OS X 10.2, Mac OS X 10.1, Mac OS X 10.0, Mac OS X 10.5

Fenêtres du Finder
Pour afficher le contenu de votre Mac, double-cliquez sur l’icône du disque dur. Remarque : une icône est une
petite représentation graphique d’un élément tel qu’un fichier, un dossier, une application, un CD ou un lecteur.
La hiérarchie du contenu de votre ordinateur s’affiche dans une fenêtre du Finder.

Les fenêtres du Finder incluent généralement une barre latérale sur le côté gauche. Les éléments sont regroupés
par catégories : emplacements, périphériques, ordinateurs partagés et recherches, tout comme la liste Source
dans iTunes. Dans la partie supérieure figurent les volumes connectés et accessibles : disque dur, iDisk, réseau,
CD, DVD et iPod, quel que soit leur nombre. Dans la partie inférieure figurent le dossier de votre compte
d’utilisateur, c’est-à-dire votre dossier de départ (qui porte le nom de votre compte d’utilisateur), certains
dossiers de votre dossier de départ (dont les dossiers Bureau, Documents, Séquences, Musique et Images) et le
dossier Applications. En voici une illustration :

Pour comprendre véritablement le fonctionnement des éléments standard de la fenêtre du Finder, 
sélectionnez des éléments, double-cliquez dessus, appuyez sur des boutons et faites glisser des éléments.

Le contenu du dossier ou du volume sélectionné s’affiche dans la sous-fenêtre de droite. En fonction du mode de
présentation de votre fenêtre du Finder, cette sous-fenêtre peut avoir une apparence légèrement différente de
celle illustrée ci-dessus (présentation par icônes). La présentation par icônes vous permet de naviguer à travers le
contenu de votre disque dur en double-cliquant sur les dossiers pour en afficher le contenu.

Pour revenir un dossier en arrière, cliquez sur le bouton Retour de la barre d’outils. Pour fermer la fenêtre,
cliquez sur le bouton rond rouge dans le coin supérieur gauche. Pour ne plus afficher la fenêtre sans pour autant
la fermer, cliquez sur le bouton rond jaune pour la réduire dans le Dock. Si une fenêtre contient de nombreux
éléments, vous pouvez la redimensionner en faisant glisser le coin inférieur droit pour l’agrandir ou sur le bouton
rond vert pour agrandir la taille de la fenêtre au maximum.

Astuce : vous voulez apprendre à personnaliser la fenêtre du Finder en fonction de vos besoins ? N’oubliez pas de consulter
« Modifier les fenêtres ».

Si vous souhaitez modifier l’affichage du contenu des dossiers et des volumes dans la sous-fenêtre de droite,
cliquez sur l’un des boutons de présentation de la barre d’outils. Par exemple, lorsque vous cliquez sur le bouton
de présentation par liste, la fenêtre du Finder se transforme comme par magie comme suit :
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de présentation par liste, la fenêtre du Finder se transforme comme par magie comme suit :

La présentation par liste permet d’afficher le contenu des dossiers et des volumes sous forme de liste dans la fenêtre du Finder. 
Vous pouvez trier les éléments par nom, date, type et d’autres critères.

La présentation par liste vous permet d’afficher plus de contenu dans la fenêtre que la présentation par icônes.
Elle fournit en outre des informations supplémentaires sur les fichiers et les dossiers, telles que la date de leur
dernière modification, la taille des fichiers et le type d’élément. Comme avec la présentation par icônes, vous
pouvez parcourir les éléments en double-cliquant sur les dossiers jusqu’à ce que vous trouviez ce que vous
recherchez.

Si vous préférez afficher vos documents de manière plus hiérarchique, cliquez sur le bouton de présentation par
colonnes. Avec cette présentation, la sous-fenêtre de droite est divisée en plusieurs colonnes affichant
l’organisation des fichiers et des dossiers de l’ordinateur. Au lieu de double-cliquer sur les dossiers pour en
afficher le contenu, sélectionnez un dossier dans une colonne, cliquez une fois dessus, et son contenu s’affiche
dans une autre colonne sur sa droite. Si vous explorez un dossier en détail, vous pouvez faire glisser le coin
inférieur droit de la fenêtre du Finder afin de l’agrandir et de voir le nombre de niveaux parcourus.

La présentation par colonnes vous offre une meilleure vue de la hiérarchie des dossiers de votre disque dur lorsque vous effectuez une
recherche.

Navigation
L’icône de disque dur représente le disque dur de votre ordinateur. Comme indiqué précédemment, vous pouvez
accéder à tout ce que contient votre Mac en double-cliquant sur cette icône pour l’ouvrir. Il suffit ensuite d’ouvrir
les dossiers qui s’affichent afin de trouver ce que vous recherchez. Dans la partie supérieure figurent entre autres
les dossiers Applications, Bibliothèque, Système et Utilisateurs. Les dossiers Bibliothèque et Système contiennent
tous deux des fichiers système. Ne touchez pas à leur contenu si vous ne savez pas exactement ce que vous
faites.

Le dossier Applications contient toutes les applications installées sur votre Mac. Il comprend également un dossier
Utilitaires, qui contient un ensemble d’utilitaires, des programmes conçus pour gérer différentes fonctions de
votre Mac.

Le dossier Utilisateurs comprend l’intégralité du contenu associé à chaque utilisateur de votre Mac. Chaque
utilisateur dispose d’un dossier de départ distinct qui porte le nom de son compte d’utilisateur. Ne renommez
jamais votre dossier de départ : cela peut empêcher votre Mac d’accéder à des ressources pertinentes. Le dossier
de départ du compte actif, c’est-à-dire du compte de l’utilisateur qui a actuellement ouvert une session sur
l’ordinateur, est représenté par une icône en forme de petite maison au lieu d’un dossier. Chaque dossier de
départ comprend un ensemble de sous-dossiers : Bureau, Documents, Bibliothèque, Séquences, Musique, Images,
Public et Sites.



Lorsque vous placez des éléments sur votre bureau, ils sont techniquement stockés dans le dossier Bureau de
votre compte d’utilisateur, bien qu’ils apparaissent sur votre bureau. Lorsque vous ajoutez de la musique à
iTunes, vos fichiers de musique sont stockés dans le dossier iTunes du dossier Musique de votre compte
d’utilisateur. De même, iPhoto stocke les photos dans le dossier Images et iMovie stocke les films dans le dossier
Séquences. Vous pouvez accéder rapidement aux dossiers de votre compte d’utilisateur depuis la barre latérale de
n’importe quelle fenêtre du Finder.

Recherche rapide
Parfois, rechercher des éléments en parcourant de nombreux dossiers peut prendre du temps. Pour plus de
rapidité, vous pouvez effectuer des recherches à l’aide du champ de recherche de la fenêtre du Finder. Ce champ
utilise la technologie Leopard Spotlight pour effectuer des recherches dans n’importe quel volume sélectionné.
Pour en savoir plus sur l’utilisation de Spotlight, consultez la leçon « Spotlight ». Combinez Cover Flow à
Spotlight et vous obtiendrez un outil de recherche incroyablement puissant. Placez le curseur de votre souris sur
un fichier pour afficher son contenu.

Le champ de recherche de la fenêtre du Finder utilise la puissante technologie de recherche Spotlight pour trouver n’importe quoi,
n’importe où.

Commencez simplement par saisir l’objet de votre recherche dans le champ de recherche ; Spotlight affiche les
résultats répondant à vos critères de façon dynamique dans la fenêtre du Finder, au fur et à mesure de la saisie.
Vous pouvez indiquer à Spotlight où effectuer la recherche en cliquant sur un élément de l’en-tête (tel que
Serveurs, Ordinateur, Accueil, etc.) situé juste en dessous du champ de recherche de la fenêtre du Finder.
Spotlight parcourt l’emplacement que vous avez sélectionné et organise les résultats de la recherche par type.

Par exemple, si vous souhaitez rechercher toutes les images JPEG (.jpg) sur votre Mac, tapez .jpg dans le champ
de recherche. Les résultats s’affichent immédiatement dans la fenêtre. Cliquez sur Ordinateur, dans l’en-tête,
pour rechercher tous les fichiers JPEG présents sur votre disque dur. Non seulement la technologie Spotlight
affiche vos images JPEG sous forme de vignettes (petites images), mais elle indique également tous les éléments
qui répondent à vos critères, tels que les documents contenant le mot « .jpg ». Vous pouvez ensuite accéder au
fichier directement à partir de cette fenêtre du Finder.

Fichiers, dossiers, Action !
Outre des fichiers et dossiers, la fenêtre du Finder comprend également un menu Action, qui permet d’effectuer
des opérations sur les fichiers et les dossiers sélectionnés, en toute simplicité. Vous pouvez par exemple les
copier, les déplacer vers la Corbeille ou créer une archive à envoyer.

Pour accéder au menu Action, cliquez sur le bouton en forme de roue tournante situé en haut de la fenêtre. Le
bouton devient alors bleu pour indiquer qu’il est actif, et un menu local constitué d’un certain nombre de
commandes s’affiche. Pour l’utiliser, sélectionnez un fichier ou un dossier puis cliquez sur le menu Action.
Sélectionnez une action en cliquant dessus dans le menu. Si vous ne souhaitez pas sélectionner d’élément dans le
menu Action, cliquez n’importe où en dehors du menu pour le fermer.

Imaginez que vous explorez vos fichiers dans le Finder, mais que vous êtes à la recherche d’un élément précis et
que vous n’avez pas le temps d’ouvrir une multitude de fichiers pour le trouver. Saisissez Quick Look. Cela vous
offre un aperçu de fichiers entiers, même de documents de plusieurs pages et de vidéos, sans même les ouvrir.
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Nous utilisons la fonction Quick Look pour afficher instantanément un diaporama de nos photos sélectionnées.

Autres méthodes d’activation du Finder
En plus de double-cliquer sur votre disque dur ou d’activer le Finder au démarrage, vous pouvez activer le Finder
de l’une des manières suivantes :

Cliquez simplement sur le bureau.

Double-cliquez sur n’importe quelle icône de dossier pour ouvrir une fenêtre du Finder.

Cliquez sur l’icône du Finder (elle ressemble à un visage rectangulaire souriant arborant deux tons de couleur
bleue) dans le Dock.

Sélectionnez une application, un fichier ou un dossier en cliquant une fois dans une fenêtre du Finder ou sur
le bureau.
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